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Company: VINCI Energies en France

Location: Birkhadem

Category: business-and-financial-operations

Actemium Algérie est une entreprise du Groupe VINCI Energies. 

Portant les activités de la marque Actemium, dédiée aux services et solutions du secteur de

l’industrie et bénéficiant d’un large réseau à l’international, Actemium Algérie est garante de

qualité et d’expertise permettant la mise en œuvre de solutions sur mesure et le déploiement

d’offres multi-techniques.

Partenaire des opérateurs publics et privés dans les secteurs du pétrole & gaz, de la

production, du transport et distribution d’électricité, de l’industrie tertiaire et agroalimentaire, ainsi

que dans l’industrie pharmaceutique, notre mission est d’être présent tout au long du cycle

de vie industriel, de la conception à la maintenance des équipements de production.

Actemium Algérie possède divers métiers d’expertises tels que l’automatisation, le contrôle du

processus & l’instrumentation, l’ingénierie électronique et chimique, clean utilities & piping et

l’IT industriel.

Pour faire face au développement de notre activité, nous recrutons un(e) COMPTABLE 

Vous aurez pour missions principales de

Comptabilité clients 

Ouvrir les comptes.

Suivre les opérations de facturation.

Contrôler les encaissements 

Assurer le reporting hebdomadaire des retards, par entité et en consolidé. 
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Participer aux clôtures mensuelles, trimestrielles et annuelles.

Comptabilité fournisseurs 

Collecter les factures fournisseurs auprès des différents services. 

Codifier les factures d’achats. 

Enregistrer les factures dans les journaux. 

Payer les fournisseurs et suivre les échéanciers de paiement. 

Traiter les notes de frais. 

Participer aux clôtures mensuelles, trimestrielles et annuelles. 

Trésorerie 

Saisir les règlements des clients dans le logiciel de gestion.

Saisir les montants des impayés et aviser les services concernés.

Comptabiliser les opérations bancaires. 

Etablir les prévisions de la trésorerie. 

Suivre quotidiennement les positions des comptes bancaires. 

Effectuer les rapprochements comptables et la justification comptable. 

Assurer la relation avec les banques. 

Participer aux opérations de paiement et d’équilibrage des comptes. 

Réaliser l’archivage des documents de services (relevés de compte). 

Analyser les anomalies et les écarts.

 Reporting : 

Assurer les reportings de tous les travaux effectués. 

Vous avez une expérience significative dans un poste similaire

Vous êtes diplômé d'un Master 2 ou d'un diplôme dans le domaine



Vous êtes organisé et avez le sens du contact ;

Vous êtes rigoureux et méthodique 

Très bonne maitrise du Pack Office (Excel, PPT, Word…)

Pourquoi nous rejoindre ? 

Mutuelle santé

Mobilité à l'international

Entité

Apply Now
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