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Chargé des Opérations

Algérie

CDI

Gestion des opérations bancaires

Vos missions au quotidien

Polyvalent, le Chargé Des Opérations, prend en charge I'ensemble des activités
opérationnelles demandées par laclientéle Entreprise et |a clientéle Professionnelle.
Responsabilités principales

Traitement des virements :

- Recoit et traite les ordres de virement de la clientele.

Traitement des chéques :

- Recoit et traite les remises de cheques a I'encaissement,

- Traite les cheques en retour télé-compensation sur TEKLINE,

Traitement des effets :

- Recoit et traite les remises d’effets a I'encaissement ou a I'escompte,

- Traite les effets en retour compensation.

Traitement des opérations de commerce international :

Recoit, traite et suit les opérations liées a I'international, en lien avec les services du siége,
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tenant en compte

la reglementation en vigueur. Font partie des opérations a I'international notamment :

- Les opérations de crédit documentaire,

- Les opérations de remise documentaire,

- Les opérations de transfert libre,

- Les opérations de rapatriements,

- Les opérations sur capital.

- Suivi des dossiers de commerce extérieur

- ...efc.

Opérations de financement :

- Recoit et transmet les documents nécessaires au montage des dossiers de crédit et la mise en
place

des garanties,

- Assure l'utilisation des lignes de (Mobilisation de crédits, Engagements par signature,
Leasing).

- Initie les demandes de forgage dans le circuit de validation.

Gestion des comptes de la clientele :

- Traite les oppositions, ATD et incidents de paiement ainsi que leurs régularisations,

- Traite les opérations diverses et opérations banalisées aprés obtention des signatures
habilitées.

Diverses opérations :

- Recoit, transmet le courrier (Demandes, réclamations) aux chargés du coverage (CA &
DGE) et assure

la réponse a la clientele,

- Assure la promotion des produits simples et spécialisés : comptes, Epargne, placement,
- Assure le classement et I'archivage des documents : Journée comptable, valeurs, autres
documents.

Et si c’était vous ?

Bac+3 et plus/ Bureautique: Maitrise du SE WINDOWS et MS office/ Informatique: Maitrise
du progiciel DELTA/Langues : Maitrise des langues frangaise,arabe,Anglais ouhaité /
Permis: Souhaité

Plus qu’un poste, un tremplin



Pourquoi nous choisir ?

Société Générale Algérie, détenue a 100% par le Groupe Société Générale, est 'une

des toutes premiéres banques privées a s’installer en Algérie, soit depuis 2000.

Son réseau, en constante extension, compte actuellement 91 agences réparties sur 33
Wilayas dont 13 Centres d’Affaires ou Business Centers dédiés a I'activité de la clientéle des
Entreprises et une Direction Grandes Entreprises.

Société Générale Algérie offre une gamme diversifiée et innovante de services bancaires a
plus de 450 000 clients Particuliers, Professionnels et Entreprises.

L’effectif de la banque est de 1 600 collaborateurs au 31 décembre 2019.

Nous sommes un employeur garantissant I'égalité des chanceset nous sommes fiers de faire
de la diversité une force pour notre entreprise. Le groupe s’engage a reconnaitre et a
promouvoir tous les talents , quels que soient leurs croyances, age, handicap, parentalité,
origine ethnique, nationalité, identité de genre, orientation sexuelle, appartenance a une
organisation politique, religieuse, syndicale ou a une minorité, ou toute autre caractéristique
qui pourrait faire I'objet d’'une discrimination.

Référence: 240003FL Entité: Société Générale Algérie Date de début: immediaDate de
publication:04/03/2024 Partager
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