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Location: Algeria

Category: office-and-administrative-support

Caissier Central

CDI|Algérie|Gestion des opérations bancaires

Caissier Central

Algérie

CDI

Gestion des opérations bancaires

Vos missions au quotidien

1. Traitement des opérations comptage des fonds en provenance du réseau ou des grands

remettants :

Répondre aux demandes de la clientèle en appliquant les techniques d’accueil en face à face.

Respecter les règles de confidentialité et de sécurité des opérations et des personnes.

2. Gestion des opérations de caisse :

Procède à la réception / remise des transferts fonds acheminés par le transporteur de

fonds.

Traiter et inscrire les opérations devise.

Ouverture, Arrêtés, ajustage et fermeture de caisse, Mouvements inter caisses

Approvisionnement des caisses (entrées et sorties) caisse centrale. 
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Contrôle et identification de la fausse monnaie.

3. Assurer la liaison avec la Banque d’Algérie :

Assurer le contrôle du comptage lors des versements ainsi que le suivi des scellés.

Assurer le suivi des commandes de retrait BA.

4. Mobilité ponctuelle avec des missions ciblées :

Renfort pour la gestion des caisses au réseau (agence / BC).

Accompagnement réseau (agence/ BC) pour les versements BA et pour l’apurement des

scellés.

Missions d’apurement du passif (Stock en attente de comptage « caisse 209 », opération de tri

…etc.

Et si c’était vous ?

Langue : Maîtrise des langues Arabe et Française

Bureautique : Access, Excel et Word

Informatique : Maîtrise du progiciel Delta Bank / Workflows / Outil AXA

Niveau d'études : BAC + 4 ou équivalent

Expérience souhaitée : 02 ans

Connaissances techniques liées au poste : Procédures & processus

Plus qu’un poste, un tremplin

Pourquoi nous choisir ?

Société Générale Algérie, détenue à 100% par le Groupe Société Générale, est l’une

des toutes premières banques privées à s’installer en Algérie, soit depuis 2000.

Son réseau, en constante extension, compte actuellement 91 agences réparties sur 33

Wilayas dont 13 Centres d’Affaires ou Business Centers dédiés à l’activité de la clientèle des

Entreprises et une Direction Grandes Entreprises.

Société Générale Algérie offre une gamme diversifiée et innovante de services bancaires à

plus de 450 000 clients Particuliers, Professionnels et Entreprises.

L’effectif de la banque est de 1 600 collaborateurs au 31 décembre 2019.

Nous sommes un employeur garantissant l'égalité des chances et nous sommes fiers de faire

de la diversité une force pour notre entreprise. Le groupe s’engage à reconnaître et à



promouvoir tous les talents  , quels que soient leurs croyances, âge, handicap, parentalité,

origine ethnique, nationalité, identité de genre, orientation sexuelle, appartenance à une

organisation politique, religieuse, syndicale ou à une minorité, ou toute autre caractéristique

qui pourrait faire l’objet d’une discrimination.

Référence: 23000U7A  Entité: Société Générale Algérie  Date de début: immediat Date de

publication: 18/02/2024  Partager
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